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1. Informacje wstepne
Niniejszy informator podaje skrocony opis procesu certyfikacji. Szczegétowy opis procesu certyfikacji podany
jest w odpowiednim programie certyfikacji.

1.1. Podstawa prawna
Instytut Techniczny Wojsk Lotniczych - Jednostka Certyfikujaca Wyroby (JCW) jest jednostka certyfikujaca
wyroby akredytowang przez:

» Polskie Centrum Akredytacji (PCA) i posiada certyfikat akredytacji Nr AC 021,

» Wojskowe Centrum Normalizacji Jakosci i Kodyfikacji (WCNJIK) i posiada certyfikat akredytacji

Nr 6/MON/2020.

Instytut Techniczny Wojsk Lotniczych — Jednostka Certyfikujaca Wyroby posiada upowaznienie Ministra
Aktywow Panstwowych do wydawania certyfikatow jakosci biokomponentow - Obwieszczenie Ministra
Aktywow Panstwowych z dnia 9 stycznia 2020 r. w sprawie wykazu akredytowanych jednostek certyfikujacych
uprawnionych do wydawania certyfikatow jakosci biokomponentéw (M.P. z dnia 10 stycznia 2020 r., poz. 33).

1.2. Programy certyfikacji
Jednostka Certyfikujaca Wyroby prowadzi certyfikacj¢ wyrobow, objetych jej zakresem akredytacji, na
zgodno$¢ z wymaganiami norm i innych dokumentoéw normatywnych oraz aktoéw prawnych, zgodnie z:
» Programem certyfikacji PRCO1 ,,Certyfikacja materiatéw pednych i smaréw”;
> Rozporzadzeniem Ministra Klimatu i Srodowiska z dnia 9 sierpnia 2021 r. w sprawie wymagan
jakosciowych dla biokomponentéw, metod badan jakosci biokomponentéw oraz sposobu pobierania
prébek biokomponentow (Dz.U. z dnia 16 wrzesnia 2021 r., poz. 1707) i Procedura certyfikacji PCO1
,»Certyfikacja biokomponentéw”;
» Rozporzadzeniem Ministra Klimatu z dnia 24 czerwca 2020 r. w sprawie zawartos$ci biokomponentow
powstalych w wyniku wspotuwodornienia (Dz.U. z dnia 30 czerwca 2020 r., poz. 1141) i Procedura
certyfikacji PCO1 ,,Certyfikacja biokomponentow”;

» Programem certyfikacji PRCO04 ,Certyfikacja wyrobow produkowanych seryjnie na potrzeby
obronnosci i bezpieczenstwa panstwa’;
» Programem certyfikacji PRCO5 ,Certyfikacja partii wyrobdw na potrzeby obronnosci
i bezpieczenstwa panstwa”.
Jednostka Certyfikujagca Wyroby prowadzi certyfikacje wyrobow, poza zakresem jej akredytacji, na zgodnos¢
Z wymaganiami norm i innych dokumentéw normatywnych, zgodnie z ponizszymi programami certyfikacji:
» PRCO6 ,,Certyfikacja partii wyrobow”;
» PRCO07 ,,Certyfikacja wyrobow produkowanych seryjnie”.

1.3. Ogdlny wykaz wyrobow certyfikowanych przez JCW
» Paliwa ptynne;

Biopaliwa ptynne;

Biokomponenty;

Amunicja;

Radary i ich podzespoty;

Imitatory celow powietrznych.

YV VYV VYV

2. Zasady certyfikacji wyrobow w ITWL - Jednostce Certyfikujacej Wyroby

2.1. Ogdlne zasady certyfikacji
Dokumentami normatywnymi bedacymi podstawg certyfikacji wyrobow sa:
» Normy krajowe;
» Normy Obronne (NO). Wykaz Norm Obronnych oraz zasady ich udoste¢pniania sg publikowane na
stronie internetowej www.wcnjk.wp.mil.pl;
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» Akty prawne (Rozporzadzenia);
» Inne dokumenty normatywne.

Badania wyrobow dla potrzeb certyfikacji, odpowiednio do danego programu certyfikacji, nalezy wykonaé
w laboratoriach badawczych akredytowanych przez PCA lub WCNJIK. W przypadku braku laboratoriow
akredytowanych dla wymaganego zakresu badafn, mozna je wykona¢ w innych laboratoriach pod nadzorem
jednostki certyfikujacej. Kompetencje techniczne takiego laboratorium sg uprzednio sprawdzane przez
jednostke certyfikujaca.

W procesie certyfikacji oraz nadzoru nad posiadang certyfikacja (jezeli dotyczy), probki wyrobu do badan
pobierane sg zgodnie z wymaganiami odpowiedniego programu certyfikacji, przez:
» upowaznionego przedstawiciela jednostki certyfikujacej;
» upowaznionego przedstawiciela akredytowanego laboratorium badawczego wskazanego przez
jednostke certyfikujaca lub uzgodnionego z klientem;
> klienta.

Wszystkie badania wyszczeg6lnione w dokumencie normatywnym bedacym podstawa certyfikacji nalezy
wykona¢ z probki wyrobu pobranej z tej samej partii produkcyjne;.

Jednostka konczy proces certyfikacji w terminie nie dtuzszym niz 3 miesiace od daty rejestracji wniosku, pod
warunkiem, ze dokumentacja jest kompletna i wystarczajaca dla potrzeb certyfikacji. Jezeli w trakcie procesu
okaze sie, ze konieczne jest jej uzupetnienie lub poprawienie, okres ten przedluza si¢ o czas, w ktorym
wnioskodawca dokona niezbednych uzupetnien i poprawek. W przypadku certyfikacji biokomponentow JCW
konczy proces certyfikacji w okresie nie dluzszym niz 30 dni od daty rejestracji kompletnego wniosku
o certyfikacje biokomponentu.

Udzielenie certyfikacji nie zwalnia posiadacza certyfikatu jakosci/zgodnosci/certyfikatu zgodnosci
wyrobu z odpowiedzialno$ci za wyréb, ani nie powoduje przeniesienia czesci tej odpowiedzialnosci na
Jednostke Certyfikujaca Wyroby, Polskie Centrum Akredytacji lub Wojskowe Centrum Normalizacji
Jakosci i Kodyfikacji.

2.2. Skrocona procedura procesu certyfikacji wyrobow
Stosowany przez JCW system certyfikacji obejmuje:
» Zlozenie wniosku o certyfikacje;

Przeglad wniosku o certyfikacje;

Pobranie probki wyrobu;

Badanie i ocene¢ probek wyrobu w procesie certyfikacji;

Oceng dokumentacji wniosku lub ocen¢ opisu warunkow organizacyjno-technicznych — dotyczy
procesu certyfikacji biokomponentow;

YV V V

Oceng systemu zarzadzania dostawcy w zaktadzie produkcyjnym (jezeli dotyczy);
Przeglad dokumentacji wniosku w celu wydania rekomendacji do podjecia decyzji o certyfikacji;
Podjecie decyzji o certyfikacji;

YV V V

Nadzor nad udzielong certyfikacja (jezeli dotyczy);

e Badanie i ocene probek wyrobu pobranych od producenta w okresie nadzoru;

o Ocene systemu zarzgdzania dostawcy w zaktadzie produkcyjnym w okresie nadzoru;
Reagowanie na zmiany majace wplyw na certyfikacje;
Zakonczenie, ograniczenie, zawieszenie lub cofnigcie certyfikacji (jezeli dotyczy);

Y VY

» Skargi i odwotania.
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2.2. Dane do kontaktu
Informacji  dotyczacych =zasad prowadzenia certyfikacji wyrobow
Certyfikujacej Wyroby Instytutu Technicznego Wojsk Lotniczych.

Instytut Techniczny Wojsk Lotniczych
Jednostka Certyfikujaca Wyroby

ul. Ksigcia Bolestawa 6

01-494 Warszawa
adrian.rurak@itwl.pl
tomasz.qgolebiowski@itwl.pl

Warszawa, ul. Kolska 13

2.3. Prawa posiadacza certyfikatu
Posiadacz certyfikatu ma prawo do:
»  powolywania si¢ na wydany certyfikat w reklamach i katalogach;

udzielajg pracownicy JednostKi

» wystgpowania o przeniesienie praw wynikajacych z posiadanego certyfikatu w przypadku zmiany

statusu prawnego;

wnioskowania o zawieszenie lub cofniecie certyfikatu;
wnioskowania o rozszerzenie certyfikatu o dodatkowe odmiany;
wnioskowanie o ograniczenie certyfikatu;

wnioskowanie o zakonczenie certyfikacji;

sktadania skarg na kazdym etapie procesu certyfikacji;

YV VVYVYY

odwotania si¢ od decyzji JCW.

2.4. Zobowigzania posiadacza certyfikatu

Posiadacz certyfikatu jest zobowigzany do:
» produkowania/importu/itp. wyroboéw zgodnych z wymaganiami
stanowily podstawe certyfikacji wyrobu;
» nie postugiwania si¢ certyfikatem w reklamach, katalogach
zainteresowanych certyfikowanym wyrobem;
» prowadzenia rejestru reklamacji;

specyfikacji technicznych, ktore

itp. w sposob dezinformujacy

» informowania JCW o wszelkich zmianach konstrukcyjnych, materiatowych lub technologicznych

w procesie produkcji, ktore mogtyby mie¢ wplyw na zgodnos¢ i/lub jakos¢ certyfikowanego wyrobu;

» informowania o innych istotnych kwestiach zwigzanych z certyfikowanym wyrobem.

2.5. Prawa Jednostki Certyfikujacej Wyroby
JCW ma prawo:

» zawiesi¢ lub cofna¢ certyfikat, gdy posiadacz certyfikatu nie przestrzega warunkow umowy;

» ograniczy¢ zakres certyfikatu, w przypadku uzasadnionej konieczno$ci wylaczenia czgsci wyrobow;

» zakonczy¢ certyfikacje na wniosek klienta.

2.6. Zobowigzania Jednostki Certyfikujgcej Wyroby
JCW jest zobowigzana do:
» zapewnienia niezalezno$ci i bezstronnosci;

» zapewnienia poufno$ci uzyskanej informacji, z wyjatkiem zastosowania przepisow przewidzianych

prawem;

» stosowania cen za ustugi na poziomie wynikajacym z rzeczywistych kosztow.

Informator z dnia 30.06.2022 r. JCW ITWL

Strona4z8


mailto:adrian.rurak@itwl.pl
mailto:tomasz.golebiowski@itwl.pl

2.7. Przerwanie procesu certyfikacji
Przerwanie procesu certyfikacji moze nastapic, jezeli:
» wnioskodawca nie nadesle, w okreslonym przez jednostke certyfikujacg terminie, uzupetniajacych
dokumentow i/lub informacji;

» ocena systemu zarzadzania wnioskodawcy jest negatywna i nie zostang podjete dziatania korygujace
w okreslonym przez jednostke terminie;

» wnioskodawca nie wywiaze si¢ z zobowigzan finansowych;

» whnioskodawca zrezygnuje z procesu certyfikacji.

2.8. Nadzor nad wydanym certyfikatem
Certyfikat moze by¢ stosowany tylko przez jego posiadacza zgodnie z postanowieniami umowy o nadzorze.
Posiadacz certyfikacji jest zobowigzany w szczego6lnosci do:

» stosowania certyfikatu wylacznie do wyrobow spetniajacych wymagania dokumentu normatywnego;
stosowania certyfikatu tylko do tego wyrobu, dla ktorego zostat przyznany;
nie odstgpowania go do stosowania innej osobie fizycznej lub prawnej;
informowania jednostki certyfikujacej o wszystkich zamierzonych modyfikacjach dotyczacych
certyfikowanego wyrobu, jego procesu produkcyjnego oraz systemu jakosci producenta.

YV VYV V

Jednostka certyfikujaca sprawuje nadzor nad przyznana certyfikacja przez:
» okresowe badanie probek wyrobow pobieranych zgodnie z zawarta umowa;
» oceng systemu zarzadzania wnioskodawcy;
» kontrole sposobu uzywania certyfikatu.

Posiadacz certyfikacji ma prawo poda¢ do publicznej wiadomosci, ze dostarczany przez niego wyrdb uzyskat
certyfikat zgodnos$ci z okreslonym dokumentem normatywnym.

2.9. Rozszerzenie zakresu certyfikatu

Posiadacz certyfikacji moze wystgpi¢ o rozszerzenie przyznanej mu certyfikacji na inne odmiany lub wersje
certyfikowanego wyrobu tego samego producenta, o ile nie r6znig si¢ one znaczgco i speiniaja wszystkie
wymagania przypisane wyrobowi, ktory uzyskat certyfikacje.

Dokumenty, jakie nalezy zlozyé wraz z wnioskiem o rozszerzenie zakresu certyfikacji, okresla jednostka
certyfikujaca.

Jednostka certyfikujaca nie przeprowadza oceny systemu zarzgdzania wnioskodawcy 0 ile miejsce wytwarzania
wyrobu jest to samo co wyrobu podstawowego.

2.10. Zawieszanie i cofanie certyfikatow
Zawieszenie certyfikacji moze nastapi¢ w nastepujacych przypadkach:
» wyniki badan kontrolnych lub oceny systemu zarzadzania wnioskodawcy przeprowadzonej
w okresie nadzoru, wykazuja niezgodno$ci z wymaganiami majace istotne znaczenie dla trwatosci

i niezawodnosci eksploatowanego sprzetu,

» nie zostaly dotrzymane zobowigzania posiadacza certyfikacji, dotyczace zachowania technologii,
sktadu surowcowego i miejsca wytwarzania wyrobu;

» stwierdzono naduzycie certyfikacji, a posiadacz certyfikacji nie dokonatl sprostowania podanych
informacji;

» na podstawie porozumienia mi¢dzy jednostka certyfikujaca i posiadaczem certyfikacji, na okres
przerwania produkcji lub z innych powodow;

» posiadacz certyfikacji nie dotrzymat innych warunkéw umowy dotyczacej nadzoru.
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Certyfikacja moze zosta¢ cofnieta w nastepujacych przypadkach:

» podczas nadzoru stwierdzono niezgodno$¢ majaca istotny wptyw na jakos$¢ lub bezpieczenstwo
uzytkowania certyfikowanego wyrobu,

»  po okresie zawieszenia certyfikacji, jesli nie zostaly podj¢te dziatania korygujace w okreslonym przez
jednostke certyfikujaca terminie lub stwierdzono ich nieskutecznos$¢;

» normy lub zasady certyfikacji zostaja zmienione, a posiadacz certyfikacji po uzyskaniu od JCW takiej
informacji oraz w wyznaczonym przez nig terminie, nie zapewnia zgodnosci wyrobu
Z nowymi wymaganiami;

»  zaprzestano produkcji wyrobu lub prowadzenia dziatalno$ci;

»  posiadacz certyfikacji nie spelnia zobowigzan finansowych wobec jednostki;

» nawniosek posiadacza certyfikacji.

W celu ponownego uzyskania certyfikacji, po jej cofnigciu, jednostka certyfikujaca przeprowadza peine
postgpowanie certyfikujace.

3. Oplaty za prowadzenie certyfikacji
Optlata za przeprowadzenie certyfikacji jest sumg nizej przedstawionych oplat za poszczeg6lne etapy procesu
certyfikacji:
»  optaty wstepnej, pobieranej przy sktadaniu wniosku o certyfikacje wyrobu;
> oplaty za oceng systemu zarzadzania wnioskodawcy. Opflata ta zalezy od wielkosci i ztozonosci
ocenianego obszaru i zaleznej od tego liczby oséb (auditoro6w) oraz czasu potrzebnego do dokonania
oceny;
»  opflaty certyfikacyjnej pobieranej po zakonczeniu postepowania certyfikacyjnego.

Koszty delegacji stuzbowych zwigzanych z prowadzeniem certyfikacji i nadzoru sa naliczane zgodnie
z obowigzujacymi przepisami o delegacjach stuzbowych.

Optaty za badania wyrobow i pobieranie probek w okresie nadzoru sa rozliczane bezposrednio migdzy
posiadaczem certyfikatu i laboratorium badawczym. Nie sa one wliczane do oplat za certyfikacje.
Whnioskodawca jest zobowigzany do pokrycia kosztow przeprowadzonych przez jednostke certyfikujaca
dziatan, bez wzgledu na wynik certyfikacji.

Wysokos¢ optat za postgpowanie certyfikujace, podaje cennik jednostki certyfikujacej, dostepny
w Jednostce Certyfikujacej Wyroby.

4. Skargi i odwolania

Whioskodawca / posiadacz certyfikatu ma prawo do odwotania si¢ od decyzji podjetych przez jednostke
certyfikujacg lub do skargi na tryb postgpowania certyfikacyjnego, do Dyrektora Instytutu Technicznego
Wojsk Lotniczych, 01-494 Warszawa, ul. Ksi¢cia Bolestawa 6, w terminie do 30 dni od dnia powiadomienia go
0 decyzji.

Sprawy sporne migdzy stronami, po wyczerpaniu mozliwosci rozstrzygni¢¢ polubownych, bedzie rozstrzygat
sad powszechny wlasciwy dla siedziby jednostki certyfikujace;.

Szczegotowy opis dziatania w przypadku rozpatrywania skarg i odwotan przez JCW opisuje procedura PC09
»Skargi i odwotania”.

5. Przedstawianie zgodnoSci ze specyfikacja
JCW oceniajac wyniki badan stosuje zasady podejmowania decyzji w procesie certyfikacji wg Rysunek 1.

a) Zgodnosé: Jezeli wynik pomiaru zwigkszony o niepewnos$¢ rozszerzong przy poziomie ufnosci 95% nie
przekracza granicy podanej w specyfikacji, wtedy zostaje stwierdzona zgodnos¢ ze specyfikacja (patrz
Przypadek 1, Rysunek 1).
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b) Niezgodno$¢: Jezeli wynik pomiaru zmniejszony o rozszerzong niepewno$¢ przy poziomie ufno$ci

95% przekracza granice podang w specyfikacji, wtedy zostaje stwierdzona niezgodno$¢ ze
specyfikacja (patrz Przypadek 4 i Przypadek 5, Rysunek 1).

¢) Jezeli wynik pomiaru zwigkszony/zmniejszony o niepewnos$¢ rozszerzong przy poziomie ufnosci 95%

zachodzi na granic¢ (patrz Przypadek 2 oraz Przypadek 3, Rysunek 2), nie mozna stwierdzi¢ ani
zgodno$ci, ani niezgodno$ci. W takiej sytuacji wyniki pomiarOw oraz niepewnos$¢ rozszerzona przy
poziomie ufnosci 95% sa przedstawione w raporcie z oceny wynikéw badan ze stwierdzeniem, ze nie
mozna wykaza¢ ani zgodno$ci, ani niezgodno$ci. Wynik uznaje si¢ za warunkowo akceptowalny.
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Rysunek 1. Zgodno$¢ z gérna granica podana w specyfikacji. Oswiadczenia o zgodno$ci moga by¢
rozszerzone w celu wyraznego stwierdzenia czy zgodno$¢ dotyczy gornej, czy dolnej granicy podanej

w specyfikacji przy poziomie ufnosci 95 %

6. Klauzula informacyjna dla Kklientow/kontrahentow lub osob $wiadczacych ustugi na rzecz Instytutu
Technicznego Wojsk Lotniczych

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016

r., w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie

swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenie dyrektywy 95/46/W (dalej zwanym ,,RODO”)

informujemy, iz Instytut Techniczny Wojsk Lotniczych (ITWL) przetwarza informacje zawierajace dane

osobowe.

1. Administratorem Panstwa danych osobowych jest Instytut Techniczny Wojsk Lotniczych
z siedzibg w Warszawie przy ul. Ksigcia Bolestawa 6, 01-494 Warszawa, nr KRS 000016479;

2. We wszystkich sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych mozna kontaktowaé si¢
z inspektorem ochrony danych za posrednictwem adresu e-mail: iodo@itwl.pl lub tel. 261 851 171,

3. Dane osobowe sg przetwarzane w celu realizacji zadan statutowych, zawarcia umowy lub do podjecia
dziatah przed jej zawarciem, lub w zwigzku z wypelieniem obowigzku prawnego cigzacego na
administratorze;

4. Panstwa dane osobowe bgdg przetwarzane jedynie w zakresie niezbednym do realizacji ww. zadan oraz
przechowywane przez okres wynikajacy z obowiagzku prawnego.

5. Podstawa przetwarzania danych osobowych jest wypetnienie obowigzku prawnego cigzacego na

administratorze (art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO) wynikajacego z przepisOw stosowanych na terenach
wojskowych objetych ochrong i nadzorem lub zawarcie umowy (art. 6 ust. 1 lit. b RODO);
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6. Panstwa dane bedg mogly by¢ przekazywane wylacznie organom nadzorujgcym dziatalnosé Instytutu,
sgdom lub innym organom wiladzy, a w przypadku przetwarzania danych osobowych w ramach
zawartych umow, moga by¢ przekazywane wykonawca i podwykonawcg w ramach ww. umow.

7. Instytut zobowiazuje si¢ stosowaé odpowiednie $rodki bezpieczenstwa, zaréwno techniczne jak
1 organizacyjne, aby chroni¢ Panstwa dane osobowe.

8. Dane osobowe beda przechowywane przez okres wynikajacy z umowy lub przepiso6w prawa.

9. Przystuguje Panstwu prawo dostgpu do tresci swoich danych, ich sprostowania, uzupeinienia,
wniesienia sprzeciwu wobec ich przetwarzania, a takze prawo do wniesienia skargi do organu
nadzorujacego (tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych).

10. Panstwa dane nie beda przetwarzane w sposob zautomatyzowany i nie beda profilowane.

8. Finansowanie dzialalnosci Jednostki Certyfikujacej Wyroby

Jednostka Certyfikujaca Wyroby funkcjonuje w strukturze Instytutu Technicznego Wojsk Lotniczych, ktory
zapewnia §rodki na prowadzenie dziatalnosci certyfikacyjne;.

Instytut Techniczny Wojsk Lotniczych posiada gwarancje ubezpieczeniowe, ktore obejmuja wydane
certyfikaty, wyniki badan oraz petna ochrong przekazanego nam obiektu badan.

---KONIEC INFORMATORA---
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